A tantermen Kkiviili digitalis munkarend helyi eljarasrendje

Platformok:

Kréta: e-naplo, e-ligyintézés, lizenetkiildés, ora anyaga, hazi feladatok, értékelés
funkciok

Intézményi honlap: intézményi szintli informéciok megosztasa a tanulokkal,
szlilokkel, pedagogusokkal

Zart sziiloi €s osztalykdzosségi csoportok: az osztaly egészét érintd informaciok
megosztasa.

Online fogadoora: egyéni megsegités, tamogatas. Elore egyeztetett idopontban és
tamogato rendszeren

Online sziil6i értekezlet

. A tantermen kiviili digitalis oktatas megvaldsitasanak feltételei

E-learning orarend (ami eltérhet a nappali rendre kialakitott rarendtdl- alapfokon
a készségtargyakat mell6zi)
E-learning tanmenet (ami az elsajatitandé tananyag, kovetelmények vonatkozasaban
szlikitett, rangsorolt)
Pedagogusok, tanulok eszkdzparkjanak Gjboli felmérése, sziikség esetén IKT eszkoz
biztositasa
Egységes platform haszndlata:
o Google Classroom - feliilet hasznalata
o atanulok és a pedagdgusok hozzaférése 100%-ban biztositott,
o arendszergazda és az informatikus kollégak tdmogatasaval, megsegitésével.

III. A tantermen kiviili digitalis oktatds modszerei

A pedagogusok mddszertani szabadsaguk egyéni feleldsségének tudatdban maguk dontenek a
nevelési-oktatasi didaktikajukrol, a tantermen kiviili oktatas egységesen megfogalmazott

alapelveinek betartasaval.

IV. A tantermen kiviili digitalis oktatas pedagogiai alapvetései — figyelemmel a kivételes
kortilményekre

A pedagogus tutori szerepénél fogva tdmogatja a tanulok 6nalld tanulasat, informacio
felkutatasat, informacio-feldolgozasat.

A digitalis munkarendben, otthoni koriilmények kozott torténd oktatasra, tanitasra mas
szemlélettel kell tekinteni.

A pedagogus

alapvetd feladatanak tekinti a tananyag elsajatitasahoz, valamint az adott idészakra
tervezett nevelési célok eléréséhez sziikséges online (osztalyt, csoportot és egy-egy
tanulot érintd) jelenlétet.

nem varja el, hogy egész nap ott iiljon a szamitogép elott a gyermek.

lehetdséget ad arra, hogy a tanuldk a sajat idébeosztasuk szerint oldhassak meg a
feladatokat, amellyel a helyes idObeosztast, feleldsséget is erdsitheti benniik.
hosszabb iddtartamot hagy a feladat visszakiildésére.



o kialakitja az informacié ataddsanak rendszerességét.

e azelvarasok tekintetében egyszerii €s egyértelmii, idoben tarthatd elvarasokat
fogalmaz meg tanitvanyai szamara.

o egyeztet neveldtarasaival torekszik a tanulok egyenletes terhelésére a hazi feladat
mennyisége tekintetében.

o tekintettel van arra, hogy a neveld-oktatdo munka sordn a digitalis munkarendben is a
TANULDO 4ll a kdzéppontban.

A tanitas soran elsdsorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyezddik a hangsuly, hogy
a TANULOK ne egy tovabbi korlatnak ¢ljék meg ezt a helyzetet, hanem egy kiilonleges
tanulasi modnak.

A kiilonleges banasmodot igényld tanulok esetében a szakértdi bizottsagi szakvélemények
tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell a tanuldkat a digitalis
munkarendben is oktatni.

V. A pedagogus kotelességei a digitalis oktatas soran

o A pedagbgus az elsddleges informacidforras, a tudas atadoja, a kiilonféle tanulodi
kompetencidk fejlesztdje, a tanuld 6nalld tanuldsanak motivalgja, irdnyitdja.

e A digitalis munkarendben torténd tanitas eszkdzeirdl, részleteirdl, elvarasairol a
tanulok, a sziilok/torvényes képviseldk teljes kortl, részletes tajékoztatasa.

e Az e-learning 6rarendnek megfeleléen az adott napon, tantargyi bontasban elérhetové
teszi a tananyagot a KRETA rendszerben és a Google Classroom-feliileten

e Azegyéni bandsmdd érvényesitése.

o Sziikség esetén az egyénre szabott segitségnyujtas, tiamogatas.

o EllenoOrzés, értékelés, visszacsatolas, reflexio.

o Kapcsolattartas a tanulokkal, sziilokkel.

o Az alapfokon az osztalyfonok tobbletfeladata: heti bontasban és rendszerességgel,
orarend szerint valamennyi tantargy feladatainak dsszegzése, eljuttatasa a tanitott
osztalyahoz

VI. A tanuldra vonatkoz6 rendelkezések és a tanul6d kotelességei a digitalis oktatds soran

o Tanuldk az iskola épiiletét oktatasi célbol nem latogathatjak.

o A tanuldk eldmenetelének alapja a tananyag elsajatitisa és alkalmazasa az 6nallo
tanulds Gtjan, a szaktanarok irdnymutatasa mellett.

e A tanuld szdmadra a digitalis oktatasban a tanulas eredményessége elsésorban azon
mulik, hogy a tanul6 elkdtelezett legyen a céljainak megfeleld tudas megszerzésében.

e A tanarok biztositjak az elérehaladas litemét, kijeldlik az elsajatitando6 tananyag
forrésait, és a digitalis eszk6zok lehetdségeit hasznalva segitik az 6nalld feldolgozast,
megértést €s gyakorlast, kutatdmunkat, tovabba visszajelzéseket, és érdemjegyeket
adnak.

A tanuld a tavoktatas sordn koteles:

o adigitalis munkarend szabalyzataban meghatarozott keretek kozott a szaktanaraval a
kapcsolatot felvenni, a tanar utasitasainak megfelelden a kiadott feladatokat hataridére
elkésziteni, beadni, ezaltal a kapcsolatot folyamatosan tartani.

e A tdvolmaradast a tanul6 koteles osztalyfonokének és szaktanaranak jelezni.



e Az elmaradt tananyagot, esetenként szamonkéréseket a szaktanarral torténd egyeztetés
utan potolnia kell.

e A beszamoltatés kiilonboz6 formainak sorozatos elmulasztasa esetén a szaktanar
dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kaphat.

e A tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évo e-learning tanment szerinti
tananyag kovetelményeit nem teljesiti, neveldtestiileti dontés nyoméan osztalyozo
vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbol.

VII. A sziil6 a sikeres digitalis oktatds megvalositasa érdekében. ..

e Dbiztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

e tamogatja gyermekét.

o figyelemmel kiséri gyermeke munkajat.

o cgyiittmikodik — gyermeke érdekében — a pedagdgussal.

e atanuld tdvoktatas rendje szerinti oktatasban valo (tanorai) akadalyoztatasat a
sziiléje/gondviseldje a szaktanar, osztalyfondk felé jelezni kdteles. Hosszabb
akadalyoztatas esetén az osztalyfonok jelzi az intézmény vezetdjének.

e DE az Intézményiink nevelOtestiilete nem varja el a sziil6tdl, hogy gyermekét tanitsa!

VIIIL Digitalis munkarend kovetelményei
VIII.1. Részvétel az online tanitasi orakon

e Az Intézmény online orakkal segiti a szakmai felkésziilést. Az online tanitasi 6rak
célja az uj ismeretanyag atadasa, elsajatitasa, elmélyitése, rendszerezése, a felmeriild
kérdések megvalaszolasa, tisztazésa.

e Az online 6rak id6pontjat és litemezését az Intézmény a digitalis munkarend keretében
teszi kozz¢.

e Az online 6rdk lebonyolitasaért a tantargyat tanito tanar a felelds.

e Az online orakon valo részvétel kotelezo, azon aktiv részvétel varhato el. A
foglalkozast vezetd tandr utasitdsara a tanuld a mikrofont bekapcsolni koteles, oly
modon, hogy a tanulo személyiségi jogai nem sériilhetnek.

e A tanul6 ne gatolja az online 6ra gordiilékenységét, ne zavarja az 6ra menetét.

e Online értekezletet a tanar indithat. Az értekezletrdl felvétel készitése - valamennyi
résztvevo beleegyezésével - a tanar joga.

VIIL2. A tanitas és szamonkérés rendje

e Az Intézmény megadja a tantargy vagy tantargycsoport online feliiletét, a
tavoktatashoz kapcsolddo segédanyagok elérhetdségét.

o A tavoktatas keretében a tantargyért felelds tanar meghatarozza a tananyag
elsajatitasaval kapcsolatos kovetelményeket, szamonkeérés formajat €s az egyéni
konzultacio lehetdségét és idpontjat. Ezt ismerteti a tanulokkal és a sziilékkel, alapul
véve az intézmény Pedagogiai Programjat, €s jelen szabalyzatot.

e A tavoktatas a tanul6tdl folyamatos litemezett tananyag elsajatitast, a feladatok
végrehajtasat varja el. A hataridon til vagy nem teljesitett feladatok értékelése a
szaktanar altal elére megadott mddon torténik.

e A pedagdgus a tanulé munkdjat folyamatosan értékeli és nyomon kdveti, elmaradas
esetén a Kréta naplon keresztiil tajékoztatast kiild a tanulonak és a sziilonek.



VIIL3. A tanérak tipusai:

e Online tananyagatado ora: az orarendi ora alapjan a pedagogus egyéni, otthoni
feldolgozas céljara tananyagot, gyakorlo feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a
tanuloknak a Google Classroom feliileten keresztiil.

o Beszamoltato ora: az 6rak célja ellendrzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az
ellendrzés formajat minden pedagdgus egyénileg donti el, ennek célja, hogy a
tananyagban valo haladast ellendrizze.

o Konzultacids ora: a konzultacios érakon lehetdség nyilik a pedagdégusokkal személyes
beszélgetést folytatni, kérdéseket, problémakat vethettek fel a tananyaggal
kapcsolatban.

VII1.4. Ellendrzés és értékelés formai

Cél: motivalni a tanuldkat rendszeres beszamoltatassal — és foleg az onértékelés, onellendrzés
érdekében — online feladatokkal. Az osztalyozés fogalma a megvaltozott munkarendben
tovabbra is ¢él.

o A formativ (fejlesztd, tamogato, alakito-segitd) értékelés szerepe keriil eldtérbe a
»tavoktatas” soran. Célja, hogy megallapitsa a tanulok fejlédését, ehhez igazitva a
tanulast. Ahhoz képest értékel, hogy milyen tanulési uton képes elérni a tanul6 a
kitizott célt. A pedagdgus munkajat segitik az onellendrzést biztositod feladatok és
tesztek, amelyek adaptiv modon tdmogatjak a tanul6 elérehaladasat, onalld
anyagfeldolgozasat.

e A szummativ (6sszegz0) értékelésre a tavoktatasban is sziikség van. Ez az adott
témakor feldolgozasanak, tanulasi szakasznak vagy folyamatnak a végén, annak
atfogo eértekelését jelenti.

Lehetséges modjai:

o elektronikus tanuldi portf6lid, valos idejii tesztek (amennyiben meg lehet gy6z8dni
arrol, hogy a tanulé egyéni munkdjat értékeli),

e ,jatékos” pontrendszer, valamint egyéb lehetdségek, melynek feltételeirdl elézetesen
tajékoztatja a tanitod €s szaktanar a tanulokat, valamint a sztiloket €s torvényes
képviseldket.

o minden pedagogusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis oktatasra vonatkozoan
az osztalyozas eljarasrendjét, modszereit, a sajat elvarasredszerét, ami nem iitkdzhet a
PP-ben leirtakkal. és azt a didkok, a sziilok €s a torvényes képviseldk tudomasara kell
hozni.

e Az érdemjegyek szamanak félévenként a PP-ben megfogalmazottakkal kell egyezni.

e A hazi feladatok, dolgozatok javitasanak hatdrideje 10 munkanap. Témazarok
esetében 15 munkanap.

e A tanuldk eldre haladasanak ellendrzése, beszamoltatasa, értékelése folyamatosan
torténik; a beszamoltatas rendje a tanar hataskore, alapja az iskolai Pedagogiai
Program.

e A szamonkérés, beszamoltatas modja az online 6ran hangozzék el.

e Minden tananyagot a didkok otthoni, 6nall6 tananyag-feldolgozasabol ad6do
tobbletid6 figyelembevételével kell kiadni.



VIIL §.

A hazi feladat kiosztasanak az online tan6rahoz kell kapcsolodnia. A jeggyel torténd
értékelés esetén a Kréta naploban iizenet formajaban tdjékoztatjuk a tanuldkat. a
szamonkérés idejérdl és modjardl. Az értékelés szabalyait a Pedagdgiai Program
tartalmazza.

A felzarkéztatd, emelt szintli felkészito, fejleszto és szakkori foglalkozasokon vald
részvételre tovabbra is lehetdség van, a szaktanarral egyeztetett idépontokban.

A pedagdgusok a tananyag ¢€s a feladatok leadésara, atkiildésére kotelezéen a

KRETA
Google Classroom feliiletet,

a tovabbi kapcsolattartasra, a feladatok szerkesztésére a pedagogus sajat dontése alapjan az
alabbi alkalmazasokat hasznalhatja:

FB csoport
Redmenta
YouTube

E-mail

Messenger csoport
Learning Apps
Okosdoboz
Kahoot

Google Drive

A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének mulasztasa

Ha tanul6 eldre bejelentett, alapos indok nélkiil legalabb 3 napon keresztiil nem
elérhetd, a kiadott tanorai feladatokat nem teljesiti, tanaraval nem kommunikal, a
szaktanar értesiti az osztalyfonokot.

Az értesitést kovetden az osztalyfonok haladéktalanul megkisérli felvenni a
kapcsolatot a diakkal és a sziilével tovabba a KRETA elektronikus naploban iizenetet
kiild a sziildnek/gondviseldnek.

Ha a szaktanar jelzése alapjan, a passzivitas tovabbra is fennall, az iskolavezetés
szo6litja fel a tanulot és a sziilét/gondviseldt a tanulmanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, sziikség esetén a gyermekjoléti szolgalat
jelzdérendszerén keresztiil.

IX. Személyiség ¢és adatvédelem

Tilos az Iskola pedagogusai és tanuloi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang-
¢s képi anyagok, valamint dokumentumok harmadik fél részére torténd tovabbitasa —
az ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.

Tilos az Iskola pedagdgusai és tanuldi altal a tanulméanyok folytatdséara készitett hang-
¢s képi anyagok, valamint dokumentumok k&zosségi feliileteken torténd megosztasa -
az ilyen cselekmények jogi kdvetkezményeket vonhatnak maguk utan.
Adatkezeld/Iskola a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatasi
kotelezettségének jelen szabalyzat megkiildésével eleget tesz.



Melléklet:
E-learning Adatvédelmi Téjékoztato

Tajékoztatjuk az érintetteket arrdl is, hogy az intézményi KRETA feliiletet az Adatkezeld
kizarélag az intézményi adminisztracidra haszndlja, azaz a tanmenetben val6 haladas
rogzitésére, valamint a tanuldi hazi feladatok megjeldlésére, illetve a sziilok tajékoztatasa €s
az adminisztrativ kotelességek teljesitése céljabol.

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozo torvényi szabalyozas: 1. GDPR: az
Europai Parlament és a Tandcs (eu) 2016/679 rendelete 2. Polgéri Torvénykonyv 2013. évi
V. torvény 2.42. § és 2.43. §, 2.48. § 3. Biintetd Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI.
fejezet 219. §, 226/A. §, 226/B. § és 227. §

Digitalis etikett didkoknak
1. Ne ossz meg személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositokat senkivel az interneten.

2. Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, ami vagy a sajat szerzeményed, vagy pedig
engedélyt kértél a szerzotol (tanarodtdl, osztalytarsadtol) a megosztasra.

3. Videochat soran egyeztess a tanaroddal €s osztalytarsaiddal, miel6tt képernydfotot
készitesz. A képernydfotokat tanulési célra hasznald fel! Miel6tt masokrol készitesz vagy
osztasz meg fotot, emlékezz vissza a személyiségi jogok védelmére, amelyek az interneten is
legalabb ugyanolyan fontosak!

4. Miel6tt hozzasz6lsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kdvetkezd mottora: “Ha nem
elfogadhat6 offline, akkor nem elfogadhat6 online!”

5. Figyelj oda masokra, segitsétek az informacidaramlast, de csak a megbizhat6 forrasbol
szarmaz¢ informaciot adjatok tovabb. Figyeljétek azt a kommunikacios feliiletet, amiben a

tanaroddal megegyeztetek.

6. Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el6szor a tanarodnak jelezd, hogy meg tudja
oldani.

7. Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, t6ltsd le, amit a tanarod javasol.

8. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett a kiilonbozo feliileteken a sajat nevedet
add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kdvethetd legyen, hogy ki mit csinal.

9. A digitalis oktatdsban ugyanolyan udvariassagi szabalyok érvényesek, mint az iskolai
kornyezetiinkben: 1égy kedves és udvarias!

10. Az online térben vald megjelenéskor iigyelj az 6ltézetedre!



Utmutat6 a Google Classroom feliilet hasznalatahoz

1. A feliilet a csoportok (tantargyak) lapja a tanarok és didkok tanitdshoz, tanuldshoz
sziikséges kommunikéciojanak feliilete. Haszndlhatod: a tanarodtol valo segitségkérésre,
kérdésre a tananyaggal kapcsolatban.

2. Bejegyzést, hozzaszolast nem lehet szerkeszteni és torolni sem. Nem is kell, hiszen az
udvariassagi szabalyokat betartjuk, a rendszert megfontoltan és felelésen hasznaljuk.

3. A feliilet a tanitast és tanulast szolgalja, ezért itt ne hasznalj matricakat.

4. Az egymas kozti kommunikacidhoz inkabb a személyes, akar tobb személlyel folytatott
csevegést ajanljuk. Figyeljetek arra, hogy mindezt ne vigyétek tilzasba, mert az a tanulas
rovasara megy, zavarhatjatok egymast. Inkabb a hang, vagy akér a videdhivast hasznaljatok,
mert azok sokkal hatékonyabbak: amit par perc alatt meg lehet besz€lni szdban, arra szoveges
csevegésben sokkal tobb iddre lenne sziikség.

5. A szoveges lizenetek rovidek legyenek, és ne alakuljanak at orakig tartd csevegéssé. Csak
akkor alkalmazzuk, ha a masik nem elérhetd, tehat nem tudunk szoéban beszélni vele.

6. A feladatokat, melyeket tanaraidtol kapsz, mindig becsiilettel, szorgalmasan végezd el! Ha
segitségre van sziikséged, kérj tanarodtol segitséget a Bejegyzések csevegés feliileten, ott,
anndl a tantargynal, amely tanartol a valaszt varod! Tanaraid segitenek.

Az online 6rakhoz vald csatlakozas rendje

o Figyeld a Naptaradat!
e A Naptarban az adott 6ran az 6ra kezdete el6tt 5 perccel megjelenik
a Csatlakozas gomb.
e Ne varj az ora kezdetéig, hanem rogton kattints ra!
o Kapcsold ki a videdt!
e Némitsd el a mikrofont!
« Ujbol nyomd meg a Csatlakozas gombot!
e Ne masold ki, ne oszd meg kiilsé feliileten a tanaraidtdl kapott anyagokat!

Koszonjiik az egytittmiikodéseteket, sikeres, jo tanulast kivanunk!



